Bestellung

Ich/Wir bestelle/n ... Exemplar/e

Ute Grimm
Bilanzbuchhalter/in:
Kommunikation, Fiihrung,
Zusammenarbeit

2. Auflage, ISBN 978-3-88264-660-3
€ 19,80 zzgl. Verpackungs- und Versandkosten

Datum/Unterschrift

O Ja, ich méchte in Zukunft den kostenlosen
FELDHAUS-Newsletter erhalten:

Bestellen Sie Ihr
Exemplar ...

@® bequem mit der vor-
bereiteten Postkarte

@ im Online-Shop unter
www.feldhaus-verlag.de

@ per Fax unter
040 67943030

@ per E-Mail an
post@feldhaus-verlag.de

@ in lhrer
Fachbuchhandlung

@ telefonisch unter
040 679430-0

... und noch mehr fur
Ausbildung und Aufstieg:

@ Fachbiicher sowie Ausbildungsnachweise,
Grundwissen-Tests, Formulare und Ordnungsmittel
fur die Berufsausbildung

® Lehrwerke fiir viele verschiedene
Weiterbildungszweige

@ Arbeitshefte und Fachbliicher zu Personalpraxis,
Personalentwicklung, Personalftihrung und
Fuhrungspsychologie

B FELDHAUS

DER BILDUNGSVERLAG

Fiir lhre Karriere

Bilanzbuchhalter/in:
Kommunikation, Fuhrung,
Zusammenarbeit

Lehrbuch zur Vorbereitung auf die
miindliche IHK-Abschlusspriifung

@ Jetzt in 2. Auflage: Kompendium zur
Prufungsvorbereitung und Praxisratgeber

@® Gegliedert nach der Priifungsverordnung
und dem DIHK-Rahmenplan

® Fuhrung, Kommunikation, Zusammenarbeit,
Ausbildung: Schliisselqualifikationen ihrer
Karriere als Bilanzbuchhalter/in

WFELDIAUS

Ute Grimm

B FELDHAUS

DER BILDUNGSVERLAG



Die richtige Vorbereitung
auf grof3e Aufgaben...

Der berufliche Aufgabenbereich der Bilanz-
buchhalterin, des Bilanzbuchhalters hat sich im
Laufe der vergangenen Jahre erheblich verindert.
Ein ausgeprigtes Spezialwissen im Fachbereich
alleine gilt heute nicht mehr als ausreichend fiir
eine berufliche Karriere; vielmehr wird erwartet,
auch in der Lage zu sein, mit Partnern ziel-
gerichtet kommunizieren und im Team
zusammenarbeiten zu konnen, Mitarbeiter zu

fiihren und Nachwuchskrifte auszubilden.

Dieser Entwicklung entsprechend wurde die neue
Priifungsverordnung vom Oktober 2015 um die
Bereiche Kommunikation, Fiihrung, Zusammen-
arbeit, Aus- und Weiterbildung sowie Arbeits-
und Gesundheitsschutz erweitert. Das Thema
der Prisentation kann kiinftig schon vor dem
Termin der miindlichen Priifung selbst gewihlt

und griindlich vorbereitet werden.

Die vorliegende Arbeit der Autorin, die in diesen
Bereichen hauptberuflich sowie als Dozentin und
Mitglied von IHK-Priifungsausschiissen titig ist,
umfasst alle neuen Priifungsinhalte in einer
komprimierten, verstindlichen und tibersichtlichen
Darstellung. Die Gliederung entspricht dem
Rahmenplan des DIHK.

... in Prufung und Praxis

Auszug aus der Bilanzbuch-
halterprufungsverordnung:

(7) Im Handlungsbereich

»Kommunikation, Fiihrung

und Zusammenarbeit mit
internen und externen

Partnern sicherstellen« [...]
konnen folgende Qualifika-
tionsinhalte gepriift werden:*

1. mit internen und externen

Partnern situationsgerecht

kommunizieren sowie
Prasentationstechniken
zielgerichtet einsetzen,

2. Kriterien fuir die Personal-
auswahl festlegen und
begriinden sowie bei
der Personalrekrutierung
mitwirken,

3. den Personaleinsatz planen

und steuern,

4. Fuhrungsmethoden
situationsgerecht
anwenden,

5. Berufsausbildung planen
und durchfihren,

6. die berufliche Entwicklung
und Weiterbildung von
Mitarbeitern und Mitarbei-
terinnen férdern und

7. den Arbeits- und Gesund-
heitsschutz gestalten.

Mit diesem Prifungsbereich
werden wesentliche
Managementaufgaben in
die Anforderungen der IHK-
Weiterbildungspriifungen
eingefihrt.

Was die Prifungsverordnung
in wenigen Worten ausdriickt,
umfasst in der Fachliteratur
eine schier unendliche
Materialflut — es ist das
Verdienst der Autorin, die
Fille des Stoffes zu einem
praktischen Leitfaden fiir die
gezielte Priifungsvorbereitung
zusammengefasst zu haben,
der gleichermaBen auch als
Ratgeber fur die berufliche
Praxis dienen kann.
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