AUSBILDUNGSNACHWEISE

» Lieferbar fiir alle Berufe in
Industrie, Handel und Handwerk

» Erhaltlich in Loseblatt- oder Heftform
mit Anleitungen und Eintragungsbeispielen

» Vertiefung des Gelernten und sinnvolle Kontrolle
durch (hand-)schriftliche Fiihrung

» Erfiillen gesetzliche Vorschriften

Die Pflicht zur Fiihrung eines Ausbildungsnachweises ergibt
sich aus den Ausbildungsverordnungen der einzelnen Berufe: »Die
Auszubildenden haben einen Ausbildungsnachweis zu fiihren. lhnen ist
Gelegenheit zu geben, den Ausbildungsnachweis wahrend der Ausbil-
dungszeit zu fithren. Die Ausbildenden haben den Ausbildungsnach-
weis regelméBig durchzusehen.«

Nach dem Berufsbildungsgesetz und der Handwerksordnung ist der
Ausbildungsnachweis Voraussetzung fiir die Zulassung zur Ab-
schluss- bzw. Gesellenpriifung.

Uber die Einzelheiten der Ausbildungsnachweis-Fiihrung sind von den
»zustdndigen Stellen« (Kammern) im Bundesgebiet gem. Berufsbil-
dungsgesetz oder Handwerksordnung regionale Beschlusse gefasst
worden, wobei in der Regel einer Empfehlung des Bundesausschus-
ses fir Berufsbildung gefolgt
wurde. Danach ist der zeitliche
und sachliche Ablauf der Berufs-
ausbildung durch stichwortartige
Angaben Uber die ausgefiihrten
Tatigkeiten nachzuweisen.

Der Ausbildungsnachweis ist
vom Auszubildenden wo-
chentlich zu fiihren und vom
Ausbildenden regelmasig zu
priifen.

)
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Ausbildungsnachweise von FELDHAUS sind hergestellt aus holz-
freiem, gut beschreibbarem 90 g-Papier im Format DIN A4 und enthal-
ten Hinweise zu gesetzlichen Grundlagen, Anleitungen und z. T. Eintra-
gungsbeispiele.

Die Vorteile der (hand-)schriftlichen Fiihrung gegeniiber
der elektronischen liegen auf der Hand: Nur so ist eine wirkliche
Vertiefung des Gelernten und eine sinnvolle Kontrolle
mdglich, denn das Kopieren und Einfligen ganzer Berichte aus
dem Internet entféllt und nur so kann die Rechtschreibung der
Auszubildenden gepriift werden.

B FELDHAUS

DER BILDUNGSVERLAG



Welchen Ausbildungsnachweis benoétigen Sie?

Alle lieferbaren Ausbildungsnachweise und ihre Preise finden Sie auf den
folgenden Seiten 3—13.

Hilfreich ist die Liste Welche Ausfiihrung in welchem IHK-Bezirk?
(s. S. 14-19). Im Bereich des Handwerks gibt es Spezialausfiihrun-
gen fiir einzelne Handwerksberufe (s. S. 20).

Erhaltlich in Loseblatt- oder Heftform

Die Loseblattform (geleimter und gelochter Block, aus dem die einzel-
nen Blatter herausgetrennt werden) wird wegen der praktischen Handha-
bung und der sicheren Aufbewahrungsmdoglichkeit der fertigen Berichte
allgemein bevorzugt. Zur Ablage der beschrifteten Blatter bietet FELD-
HAUS praktische Kartonhefter, Plastikhefter und Ordner an. Die
Hefter sind in unterschiedlichen Farben lieferbar.

Viele Varianten bieten wir auBerdem in der klassischen Heftform an.
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Rabattstaffel: 10 % ab 50 Expl. / 20 % ab 100 Expl. / 30 % ab 200 Expl. / 40 % ab 500 Expl. / 50 % ab 1000 Expl.
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Rabattstaffel: 10 % ab 50 Expl. / 20 % ab 100 Expl. / 30 % ab 200 Expl. / 40 % ab 500 Expl. / 50 % ab 1000 Expl.
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Rabattstaffel: 10 % ab 50 Expl. / 20 % ab 100 Expl. / 30 % ab 200 Expl. / 40 % ab 500 Expl. / 50 % ab 1000 Expl.
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Welcher Ausbildungsnachweis in welchem IHK-Bezirk?

IHK-Bezirk Berufe Bestellnummer | Preis Seite
Aachen kaufmannisch und gewerblich | 2037 E/K/P' 5
2105 E/K/P' 7
2111 E/K/P! 7
Arnsberg kaufmannisch und gewerblich | 2105 E/K/P’ 7
Aschaffenburg | kaufmannisch 2171 E/K/P!
gewerblich 2071 E/K/P!
Augsburg kaufménnisch 2171 E/K/P!
gewerblich 2037 E/K/P!
Bayreuth kaufmannisch und gewerblich | 2009 E/K/P’ 4
2039 E/K/P! 6
2109.85 E/K/P' 7
Berlin kaufmannisch und gewerblich | 2011 E/K/P’ 4
2111 E/K/P! 7
Bielefeld kaufménnisch und gewerblich | 2071 E/K/P' 6
2081 E/K/P' 6
2171 E/K/P! 8
2181 E/K/P' 8
Bochum kaufmannisch und gewerblich | 2071 E/K/P! 6
2171 E/K/P! 8
Bonn kaufmannisch und gewerblich | 2025.645 E/K/P' 5
2037 E/K/P! 5
2111 E/K/P' 7
Braunschweig kaufmannisch 2111 E/K/P'
gewerblich 2005 E/K/P' 3
2006 3
Bremen kaufmannisch und gewerblich | 2039 E/K/P' 6
Bremerhaven 2171 E/K/P! 8
Chemnitz kaufmannisch und gewerblich | 2071 E/K/P'’ 6
2171 E/K/P! 8
Coburg kaufmannisch 2103 E/K/P' 6
2104 7
gewerblich 2003 3
2004 E/K/P' 3
Cottbus kaufmannisch und gewerblich | 2071 E/K/P! 6
2171 E/K/P! 8
Darmstadt kaufmannisch 2171 E/K/P! 8
2181 E/K/P' 8
gewerblich 2071 E/K/P! 6
2081 E/K/P' 6
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IHK-Bezirk Berufe Bestellnummer |Preis Seite
Detmold kaufménnisch und gewerblich | 2171 E/K/P’ 8
Dillenburg kaufménnisch und gewerblich | 2071 E/K/P’ 6
2081 E/K/P! 6
2171 E/K/P! 8
2181 E/K/P! 8
Dortmund kaufmannisch und gewerblich | 2071 E/K/P' 6
2171 E/K/P! 8
Dresden kaufménnisch und gewerblich | 2036 5
2037 E/K/P' 5
2111 E/K/P! 7
Diisseldorf kaufménnisch und gewerblich | 2071 E/K/P’ 6
2081 E/K/P! 6
2171 E/K/P' 8
2181 E/K/P' 8
Duisburg kaufmannisch und gewerblich |2119 E/K/P’ 8
Emden kaufmannisch 2171 E/K/P! 8
2181 E/K/P! 8
gewerblich 2071 E/K/P! 6
2081 E/K/P! 6
Erfurt kaufménnisch und gewerblich | 2071 E/K/P’ 6
2081 E/K/P! 6
2171 E/K/P! 8
2181 E/K/P' 8
Essen kaufmannisch und gewerblich | 2071 E/K/P! 6
2171 E/K/P' 8
2081 E/K/P! 6
2181 E/K/P' 8
Flensburg kaufménnisch 2103.239 E/K/P! 7
2119 E/K/P! 8
2171 E/K/P! 8
gewerblich 2009 E/K/P’ 4
Frankfurt (Main) | kaufménnisch und 2071 E/K/P! 6
gewerbl.-techn. 2081 E/K/P’ 6
z. B. Metall, Elektro 2171 E/K/P’ 8
2181 E/K/P! 8
Prozesshezogene Aush. z. B. Chemie 2119 E/K/P' 8
Frankfurt (Oder) | kaufménnisch und gewerblich (2011 E/K/P' 4
Freiburg kaufménnisch und gewerblich | 2071 E/K/P’ 6
2081 E/K/P' 6
2171 E/K/P' 8
2181 E/K/P' 8
Fulda kaufménnisch 2119 E/K/P' 8
gewerblich 2037 E/K/P! 5
2019 E/K/P! o)
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IHK-Bezirk Berufe Bestellnummer |Preis Seite
Gera kaufméannisch und gewerblich | 2011 E/K/P’ 4
2019 E/K/P' 5
GieBen kaufmannisch 2105 E/K/P! 7
gewerblich 2005 E/K/P’
Hagen kaufmannisch 2101 E/K/P! 6
2102 6
gewerblich 2011 E/K/P’
Halle (Saale) kaufmannisch und gewerblich | 2037 E/K/P’ B
2071 E/K/P! 6
2103 E/K/P! 7
Hamburg kaufméannisch und gewerblich | 2039 E/K/P' 6
2119 E/K/P' 8
2171 E/K/P’ 8
Hanau kaufméannisch und gewerblich | 2071 E/K/P’ 6
2081 E/K/P! 6
2171 E/K/P! 8
2181 E/K/P’ 8
Hannover kaufméannisch und gewerblich | 2081 E/K/P' 6
2181 E/K/P' 8
Heidenheim kaufmannisch und gewerblich | 2009 E/K/P' 4
2010 E/K/P! 4
2103 E/K/P’ 6
2104 E/K/P! 7
Heilbronn kaufmannisch und gewerblich | 2071 E/K/P' 6
2171 E/K/P’ 8
Karlsruhe kaufmannisch und gewerblich | 2071 E/K/P' 6
2081 E/K/P! 6
2171 E/K/P’ 8
2181 E/K/P’ 8
Kassel kaufmannisch und gewerblich |2081 E/K/P’ 6
2181 E/K/P! 8
Kiel kaufmannisch und gewerblich | 2071 E/K/P’ 6
2081 E/K/P! 6
2171 E/K/P! 8
2181 E/K/P’ 8
Koblenz kaufmannisch und gewerblich | 2071 E/K/P’ 6
2081 E/K/P' 6
2171 E/K/P’ 8
2181 E/K/P' 8
Koin kaufmannisch und gewerblich | 2071 E/K/P’ 6
2081 E/K/P! 6
2171 E/K/P’ 8
2181 E/K/P! 8
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IHK-Bezirk Berufe Bestellnummer |Preis Seite
Krefeld kaufménnisch und gewerblich | 2119 E/K/P’ 8
Konstanz kaufménnisch und gewerblich | 2181 E/K/P’ 8
Leipzig kaufménnisch und gewerblich | 2071 E/K/P’ 6
2081 E/K/P' 6
2171 E/K/P' 8
2181 E/K/P' 8
Limburg kaufménnisch und gewerblich | 2071 E/K/P’ 6
2081 E/K/P’ 6
2171 E/K/P’ 8
2181 E/K/P! 8
Ludwigshafen kaufménnisch und gewerblich | 2071 E/K/P’ 6
2081 E/K/P' 6
2171 E/K/P! 8
2181 E/K/P' 8
Liibeck kaufménnisch und gewerblich | 2071 E/K/P’ 6
2081 E/K/P! 6
2171 E/K/P! 8
2181 E/K/P! 8
Liineburg kaufménnisch und gewerblich | 2071 E/K/P’ 6
2081 E/K/P' 6
2171 E/K/P' 8
2181 E/K/P' 8
Magdeburg kaufménnisch und gewerblich |2003.6 E/K/P' 7
2104 E/K/P! 3
Mainz kaufménnisch und gewerblich | 2071 E/K/P’ 6
2171 E/K/P' 8
Mannheim kaufménnisch und gewerblich | 2071 E/K/P’ 6
2081 E/K/P! 6
2171 E/K/P’ 8
2181 E/K/P! 8
Miinchen kaufmannisch und gewerblich | 2103 E/K/P’ 6
2104 7
Miinster kaufmannisch und gewerblich | 2103 E/K/P’ 6
2104 7
Neubrandenburg | kaufménnisch und gewerblich |2071 E/K/P' 6
2081 E/K/P' 6
2171 E/K/P! 8
2181 E/K/P' 8
Niirnberg kaufménnisch und gewerblich | 2037 E/K/P’ 5
2111 E/K/P! 5
2119 E/K/P' 8
Offenbach kaufménnisch und gewerblich | 2037 E/K/P’ 5
2103.6 E/K/P’ 7
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IHK-Bezirk Berufe Bestellnummer |Preis Seite
Oldenburg kaufménnisch 2105.29 E/K/P! 7
gewerblich 2005 E/K/P! 3
2006 3
Osnabriick kaufmannisch und gewerblich | 2071 E/K/P’ 6
2081 E/K/P! 6
2171 E/K/P! 8
2181 E/K/P’ 8
Passau kaufmannisch 2103 E/K/P' 6
gewerblich 2005 E/K/P! 3
2006 3
Pforzheim kaufménnisch 2101 E/K/P’ 6
2102 6
gewerblich 2015.753 E/K/P' 4
Potsdam kaufméannisch und gewerblich | 2004 E/K/P' 3
2037 E/K/P' 5
2039 E/K/P! 6
2119 E/K/P' 8
2171 E/K/P! 8
Regensburg kaufmannisch 2119 E/K/P!
gewerblich 2039 E/K/P!
Reutlingen kaufmannisch 2171 E/K/P’ 8
2181 E/K/P! 8
gewerblich 2071 E/K/P’ 6
2081 E/K/P’ 6
Rostock kaufmannisch und gewerblich | 2071 E/K/P’ 6
2081 E/K/P! 6
2171 E/K/P’ 8
2181 E/K/P! 8
Saarbriicken kaufmannisch und gewerblich |2109.85 E/K/P' 7
Schwerin kaufménnisch und gewerblich |2003 3
2004 E/K/P! 3
2039 E/K/P! 6
Siegen kaufmannisch und gewerblich |2103.6 E/K/P' 7
2111 E/K/P! 7
Stade kaufméannisch und gewerblich | 2004 E/K/P' 3
2039 E/K/P! )
2109.85 E/K/P’ 7
Stuttgart kaufméannisch und gewerblich | 2039 E/K/P' 6
2071 E/K/P! 6
2081 E/K/P’ 6
2171 E/K/P’ 8
2181 E/K/P' 8
Suhl kaufmannisch 2039 E/K/P! 6
2103 E/K/P! 6
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IHK-Bezirk

Berufe

Bestellnummer

Preis Seite

Trier

kaufménnisch und gewerblich

2081 E/K/P’
2109.85 E/K/P'
2111 E/K/P’
21192 E/K/P’

(o IENEEN o))

Ulm

kaufménnisch und gewerblich

2171 E/K/P!
2191.89 E/K/P'

©

Villingen-
Schwenningen

kaufménnisch und gewerblich
Betrieb gibt vor

2101 E/K/P’
2119.85 E/K/P'

Weingarten

kaufménnisch und gewerblich

2191 E/K/P’

Wetzlar

kaufménnisch und gewerblich

2071 E/K/P?
2081 E/K/P!
2171 E/K/P!
2181 E/K/P’

W oo o

Wiesbaden

kaufménnisch und gewerblich

2007 E/K/P'
2007.29 E/K/P’
2103 E/K/P’
2104

N W w

Worms

kaufménnisch und gewerblich

2119 E/K/P!

Wiirzburg

kaufménnisch und gewerblich

2103 E/K/P’
2104

~

Wuppertal

kaufménnisch und gewerblich

2071 E/K/P!
2081 E/K/P!
2171 E/K/P!
2181 E/K/P’

W o o o»

" In drei Ausstattungen lieferbar:
E = Einlageblock ohne Hefter / K= Einlageblock mit Kartonhefter / P = Einlageblock mit Plastikhefter
2 2119 E als Anlage fiir ausfiihrliche Prozessbeschreibung
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Spezialausfiihrungen fiir einzelne Handwerksberufe

In Loseblattform, ausreichend fur ein Jahr. Mit Anleitungen und Ein-
ragungsbeispielen fur das betreffende Handwerk, z. T. auch der vollstan-
digen Ausbildungsordnung (s. Tabelle).

Der Inhalt ist i. d. R. mit den Fachverbé&nden abgestimmt.

Mit Preis

Berufe Bestellnummer | Ausbildungs- | siehe

ordnung? | Seite
Augenoptiker/in 2211.." Nein 9
Bédcker/in und Konditor/in 2237..." Ja 11
Bauhandwerk 2225.." Nein 10
Elektrohandwerk 2243..." Nein 11
Elektroniker 2245..." Ja 11
Fleischer/in 1 .
1. Ausbildungsjahr T e = 2
Fleischer/in 1 )
2. Ausbildungsjahr 2251/2... Nein 12
Fleischer/in : .
3. Ausbildungsjahr T Nl [
Fleisch.erei-FgchverkE«iufer/in 2959/1..1 Nein 13
1. Ausbildungsjahr
Fleischerei-Fachverkdufer/in 1 3
2. Ausbildungsjahr g L CTY V&)
Fleischerei-Fachverkdufer/in 4 .
3. Ausbildungsjahr 2259/3... Nein 13
Friseur/in 2223..." Ja 10
Informationselektroniker/in 2247.." Ja 12
Kraftfahrzeugmechatroniker/in | 2221... Ja 10
Maler/in und Lackierer/in 2227..." Ja 10
Metallhandwerk 2251..." Nein 12
Raumausstatter- und Sattler- 4 .
handwerk, Bodenlegergewerbe 2239.. Nein "
Sanitdr/Heizung/Klima 2249.." Nein 12
Schneiderhandwerk 2235... Ja 11
Tischler/in (Schreiner/in) 2233... Ja 10

In drei Ausstattungen lieferbar:
E = Einlageblock ohne Hefter / K= Einlageblock mit Kartonhefter / P = Einlageblock mit Plastikhefter
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AUSBILDUNGSORDNUNGEN
AUSBILDUNGSRAHMENPLANE

» erleichtern Organisation und Durchfiihrung der
betrieblichen Berufsausbildung

» erfiillen gesetzliche Vorgaben

» sind praktisch, tbersichtlich und gtinstig

Grundlage der Berufsausbildung sind die
nach dem Berufsbildungsgesetz erlassenen
Ausbildungsordnungen fiir die einzelnen Veroxnung ier o Boisausidurg
Berufe sowie die darin als Anlage wndVeransatungegacvenome
enthaltenen Ausbildungsrahmenplane. T
Der Ausbildungsrahmenplan stellt eine
beispielhafte Anleitung fiir die »sachliche und
zeitliche Gliederung der Berufsausbildung«
(Ausbildungsplan) dar, die nach dem
Berufsbildungsgesetz fiir jedes
Berufsausbildungsverhiltnis vorgeschrieben
ist und die dem Ausbildungsvertrag als
Anlage beigefiigt werden muss.

WFELDHAUS

Ausbildungsordnungen: Nach dem bundeseinheitlichen
Berufsausbildungsvertrag ist die betr. Ausbildungsordnung jedem
Auszubildenden vor Beginn der Ausbildung vom Betrieb
auszuh&ndigen. Auch alle an der Berufsausbildung beteiligten
Mitarbeiter des Betriebes miissen die Ausbildungsordnung kennen.

Ausbildungsrahmenpléne (sachliche und zeitliche Gliederungen):
Wenn vom Ausbildungsbetrieb bzw. dem betreffenden Fachverband
kein eigener, den Bestimmungen der Ausbildungsordnung
entsprechender Ausbildungsplan ausgearbeitet wird, kdnnen diese
Formulare gemaB einer Empfehlung des Bundesausschusses fiir
Berufsbildung als Anlage zum Berufsausbildungsvertrag dienen, wenn
sie den Erfordernissen im Einzelfall entsprechen. Sie enthalten neben
dem Ausbildungsrahmenplan einen Formularteil zur Eintragung der
Daten des Berufsausbildungsvertrages.

FUR DIE BERUFSAUSBILDUNG

» erleichtern Organisation und Durchfiihrung der
betrieblichen Berufsausbildung

» praktisch in der Handhabung

P Ubersichtlich gestaltet
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GRUNDWISSEN-TEST FUR
AUSZUBILDENDE

32 Testhefte in vier Testreihen zu den Bereichen
Rechtschreibung, Rechnen und Allgemeinbildung

» Zuverlassige Feststellung des Leistungsstandards von
Ausbildungsplatzbewerbern.

» Einfache Durchfiihrung

» Exakte Ergebnisse durch schnelle Schablonen-Auswertung

Unzureichende Fahigkeiten der Schulabgénger in den elementaren
Kulturtechniken Rechnen und Rechtschreibung sind eine schwere
Belastung fiir die Berufsausbildung.

Schulzeugnisse sind nicht geeignet, diese Mangel zu erkennen. Der
nach wissenschaftlichen Methoden aufgebaute und statistisch ge-
eichte Grundwissen-Test dagegen liefert zuverldssige und vergleich-
bare Ergebnisse und diagnostiziert darliber hinaus spezielle Schwa-
chen in den wichtigsten Rechenarten und in der Rechtschreibung.

Ergéanzt wird das Bild durch stichprobenartige Fragen zu Themen
von allgemeinem Interesse. Rechtzeitig festgestellte Schwachen
lassen sich dann mit gezielten MaBnahmen beheben.

Als Berufseingangstest stellt der Grundwissen-Test eine sichere Ent-
scheidungshilfe dar. Der Test ist einfach und ohne spezielle Kennt-
nisse durchzufiihren; die Auswertung mit Schablonen ist zeitsparend
und liefert exakte Ergebnisse.

Die verschiedenen Testreihen

Jede Testreihe besteht aus acht Testheften mit unterschiedlichem
Inhalt (Ubersicht s. S. 23) — damit ist eine Anpassung an die Schulbil-
dung der Bewerber und an
die geplante Berufsausbil-
dung (kaufmannisch/verwal-
tend oder gewerblich/tech-
nisch) méglich. Testhefte mit
der gleichen Ziffer hinter der
Reihenbezeichnung entspre-
chen einander in Schwierig-
keit und Aufbau (z. B. B3
und D3), so dass diese alter-
nativ eingesetzt werden kon-
nen.

Jede Reihe enthélt auBerdem
ein Testheft (9) mit Fragen
zur Allgemeinbildung.
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Auswahlmappe/Einzelne Testhefte
Zur Auswahl des geeigneten Testheftes ist fiir jede Reihe eine Aus-
wahlmappe lieferbar, die Muster aller Testhefte dieser Reihe sowie
ein ausflhrliches Begleitheft enthélt. Die geeigneten Testhefte
kénnen anschlieBend in der benétigten Anzahl einzeln bestellt wer-

den.

Lésungsschablonen
Fur jeden Test gibt es eine Losungsschablone, die separat bestellt
werden muss und eine schnelle und sichere Auswertung nach Feh-
lerzahl und -kategorien ermdéglicht.

Ubersicht iiber die einzelnen Testhefte

Testheft

A1/B1/C1/D1
A2/B2/C2/D2
A3/B3/C3/D3
A4/B4/C4/D4

A5/B5/C5/D5

A7/B7/C7/D7

A8/B8/C8/D8
A9/B9/C9/D9

Aufgaben

80 Rechtschreibung, 36 Rechnen
80 Rechtschreibung, 36 Rechnen
80 Rechtschreibung, 36 Rechnen

80 Rechtschreibung,
36 Rechnen inkl. raumliches
Vorstellungsvermégen

80 Rechtschreibung
mit Fremdwortern
(Nur A5 inkl. 38 Zeichensetzung)

40 Rechnen inkl. raumliches
Vorstellungsvermégen

40 Rechnen
Allgemeinbildung

Niveau/

ggf. Ausrichtung

Durchschnittlich
Durchschnittlich
Durchschnittlich

Durchschnittlich
Héher

Héher

Hoher/gewerblich

Hoher/kaufmannisch

Durchschnittlich
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Der Weg nach oben beginnt auf Seite eins.
Mit Lehrwerken von FELDHAUS.

Das umfangreiche Fachbuch-Programm zu den Bereichen
e Ausbildung

e Weiterbildung

e Personalwesen

e Sprachen

e Coaching, Training, Seminarkonzepte

e Inklusion

e Sportwissenschaft

wird abgerundet durch ein komplettes Sortiment von Ausbildungs-
nachweisen, Formularen und Ordnungsmitteln zur Planung und
Organisation der Ausbildung.

Alles fiir Ausbildung und Aufstieg.

Mehr Informationen und Bestellung

e im Online-Shop unter www.feldhaus-verlag.de
e per E-Mail an post@feldhaus-verlag.de

o telefonisch unter 040 679430-0

e per Fax an 040 67943030

o in lhrer Fachbuchhandlung

Facebook

Sv‘wvfzziigfs-verlag.de . FELDHAUS

DER BILDUNGSVERLAG



